
STADTGEMEINDE 
FÜRSTENFELD 

   

       

Lerngruppe: EDV für den Job 
 

Termine:  6.3., 27.3., 24.4., 15.5., 12.6., 3.7. 2017 

  jeweils montags von 8:45 -11:30 Uhr 

 

Thema Termin Inhalte 

Schriftverkehr mit  

MS Word 

06. März 

27. März 

24. April 

8:45-11:30 

Texte formatieren, Symbole 

Tabellen und SmartArt 

Formatvorlagen, Kopf- und Fußzeile 

Inhaltsverzeichnisse 

Listen auswerten mit  

MS Excel 

15. Mai 

12. Juni 

8:45-11:30 

Sortieren, Daten auswerten 

Formatvorlagen 

Präsentationen mit  

MS PowerPoint 

3. Juli 

8:45-11:30 
Kreative Folien und Diashows gestalten 

 

Bitte bringen Sie Ihren Windows-Laptop mit! Falls Sie kein eigenes Gerät 

besitzen stellen wir Ihnen eines zur Verfügung (bitte bekanntgeben)! 

 
 

Veranstaltungsort: FMB Hartberg-Fürstenfeld, Rotkreuzplatz , 8230 Hartberg 

Anmeldung:  FMB Hartberg-Fürstenfeld, Tel.: 03332 62862 

 

 

Das Angebot ist kostenlos und wird in Kooperation von nowa Training Beratung 

Projektmanagement und der Frauen- und Mädchenberatung Hartberg-Fürstenfeld 

durchgeführt. 

 

 

 
 

Das Regionale Kompetenzzentrum wird 

vom Land Steiermark gefördert. 


